	УКАЗАНИЯ ПО ВЕДЕНИЮ ЖУРНАЛА

1. Журнал является основным первичным документом и аккуратное его ведение возлагается на руководителя занятий. 
2. Журнал должен быть всегда на месте занятий. 

3. Учет посещаемости ведется руководителем занятий.

4.  Причина отсутствия отмечается:

· «Б» – Болен;

· «О» - Освобожден от занятий;

· «НБ» - Не было по неуважительным причинам

5. Все проведенные занятия в тот же день записываются руководителем занятий в соответствующих разделах.

6. По окончании обучения журнал сдается уполномоченному по ГО предприятия и хранится как отчетный документ в течение трех лет.


	Ж У Р Н А Л

учета посещаемости и успеваемости

 Г Р У П П А № __

сотрудники                                                                                  .         
                                                             (наименование учебной группы по  категории)

Руководитель группы  _____________  
                          Занятия начаты       «   »   _______  201__ г. 

                          Занятия окончены   «    »  _______  201__ г.




	№ п/п
	Фамилия И.О.
	Штатная должность 
	Учет посещаемости по месяцам
	Запись руководителя занятий

	1. 
	
	
	
	Дата занятия
	№ и название темы
	Кол-во часов
	Руководитель

	
	
	
	01
	02
	03
	04
	05
	06
	07
	08
	09
	10
	11
	За-чет
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	№ 1. Чрезвычайные ситуации, характерные для Московского региона и возможные способы защиты от них работников организации
	беседа, 

2 час
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	№ 2. Сигнал оповещения «Внимание всем» и информирование населения по ГОЧС, порядок доведения и действия работников организации
	беседа, 

1 час
	

	6. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	№ 3. Средства коллективной и индивидуальной защиты, первичные средства пожаротушения в организации. Порядок их применения
	практическое занятие, 2 час
	

	9. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	№ 4. Действия работников организаций по предупреждению аварий, катастроф и пожаров на территории организации и в случае их возникновения
	практическое занятие, 3 час
	

	12. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	№ 5. Действия работников организаций при угрозе и возникновении на территории региона ЧС природного, техногенного и биолого-социального характера
	практическое занятие, 3 час
	

	15. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	№ 6. Действия работников организаций при угрозе террористического акта на территории организации и в случае его совершения
	практическое занятие, 3 час
	

	18. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	№ 7. Способы предупреждения негативных и опасных факторов бытового характера и порядок действий в случае их возникновения
	семинар, 

2 час
	

	21. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	№ 8. Правила и порядок оказания первой помощи себе и пострадавшим при несчастных случаях, травмах, отравлениях и ЧС. Основы ухода за больными
	практическое занятие, 3 час
	

	24. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	26. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Итого: 
	19 час
	


